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ПОЛОЖЕНИЕ

Об отделе по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг УСЗН администрации Борисовского района
1. Общие положения

1.1. Отдел по назначению и выплате ежемесячной денежной компенсации и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг УСЗН администрации Борисовского района (далее отдел) создается и входит в структуру УСЗН администрации Борисовского района.

1.2. Отдел в своей деятельности руководствуется: Конституцией РФ, законами РФ, Указами и распоряжениями Президента РФ, приказами и инструктивными письмами министерства здравоохранения и социального развития, решениями областной Думы, постановлениями и распоряжениями губернатора Белгородской области, приказами и указаниями министерства социальной защиты населения и труда Белгородской области, постановлениями и распоряжениями главы администрации Борисовского района, руководящими документами начальника УСЗН администрации Борисовского района, Положением об  УСЗН администрации Борисовского района, а также настоящим Положением.

1.3. Положение об отделе утверждается начальником УСЗН администрации Борисовского района (далее - Управление).

2. Задачи отдела

Основными задачами отдела УСЗН администрации Борисовского района являются:

2.1. Обеспечение качественного и своевременного выполнения всех функций, задач и обязанностей, возложенных на специалистов отдела, организация и дисциплина их труда.

2.2. Обеспечение информацией граждан в ходе личного приема и через СМИ по вопросам назначения и выплаты ежемесячной денежной компенсации и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, единовременной материальной помощи и государственной социальной помощи на основании социального контракта, государственной социальной помощи на основании социального контракта за счет средств областного бюджета и субсидии из федерального бюджета на условиях софинансирования.
2.3. Своевременное и качественное выполнение всех задач и функций отдела, исполнение поручений данных Губернатором области и главой администрации Борисовского района, затрагивающих вопросы социальной защиты населения, обеспечение предоставления своевременной и полной информации о количестве получателей ежемесячной денежной компенсации и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, назначенной государственой социальной помощи, а также о выплаченных суммах. 
2.4. Своевременная подготовка документов, определение права, назначение и перерасчет ЕДК и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, единовременной материальной помощи и государственной социальной помощи на основании социального контракта, государственной социальной помощи на основании социального контракта за счет средств областного бюджета и субсидии из федерального бюджета на условиях софинансирования, формирование электронной базы данных по данным категориям населения. Осуществление контроля за обработкой, учетом и хранением документов.

2.5. Прием граждан, рассмотрение и принятие решения по предложениям, заявлениям и жалобам граждан по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

3.Функции отдела

 
Основными функциями отдела УСЗН администрации Борисовского района являются:

1.1. Ведение приема граждан, рассмотрение и принятие решения по    предложениям, заявлениям, обращениям и жалобам граждан, касающихся компетенции отдела, а также разъяснение вопросов законодательного характера.
1.2. Оформление личных дел получателей компенсации и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, единовременной материальной помощи и государственной социальной помощи на основании социального контракта, государственной социальной помощи на основании социального контракта за счет средств областного бюджета и субсидии из федерального бюджета на условиях софинансирования, проверка комплектности документов, оформление их подписями и печатями, занесение данных в ПК для создания электронной базы данных.

1.3. Поддержание электронной базы данных в актуальном         состоянии.

1.4. Осуществление выпуска выплатных ведомостей для последующей выплаты через отделения сбербанка и почтамт.

1.5. Контроль правильности и законности всех видов назначений, своевременное и правильное прекращение, восстановление выплаты получателям компенсаций и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, в соответствии с предоставленными документами.

1.6. Своевременная подготовка и предоставление отчетности по выплаченным суммам компенсаций и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, единовременной материальной помощи и государственной социальной помощи на основании социального контракта, государственной социальной помощи на основании социального контракта за счет средств областного бюджета и субсидии из федерального бюджета на условиях софинансирования в вышестоящие органы.

1.7. Подготовка потребности денежных средств на выплату компенсаций и субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, единовременной материальной помощи и государственной социальной помощи на основании социального контракта, государственной социальной помощи на основании социального контракта за счет средств областного бюджета и субсидии из федерального бюджета на условиях софинансирования в вышестоящие органы.

1.8. Взаимодействие с организациями, предоставляющими жилищно-коммунальные услуги, в части предоставления фактических объемов потребления и факта оплаты гражданами жилищно-коммунальных услуг, посредством обмена информацией, не требующей участия граждан.
1.9. Участие в проведении актов жилищно-бытового обследования семей претендующих на получение единовременной материальной помощи либо заключение социального контракта.

1.10. Выдача справок о размере выплаченных субсидий, компенсаций и адресной материальной поддержки.
1.11. Подготовка выступлений и публикаций в средствах массовой информации по вопросам входящим в компетенцию отдела, своевременным освещением реализуемых мер на официальном сайте управления и страницах в социальных сетях.
4. Обеспечение деятельности отдела

Отдел УСЗН администрации Борисовского района для осуществления своих функций имеет право:

4.1. Взаимодействовать с предприятиями  и учреждениями различных форм собственности по предоставлению мер социальной защиты отдельным категориям граждан
4.2. Вносить предложения начальнику управления для улучшения работы по вопросам, входящим в компетенцию отдела.

4.3. Принимать участие в подготовке проектов постановлений и распоряжений главы администрации Борисовского района по вопросам, входящим в компетенцию отдела. 
4.4. Участие в проектной деятельности управления.
